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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI ilkc Yayin Tarihi/Sayis:
Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Koordinasyon Birimi Revizyon Tarihi/Says:
"Koordinator" Gorev Tanim Toplam Sayfa 1
Kadro Unvam Prof. Dr. |G('irev Unvam ‘Koordinatﬁr/ BAP Koordinatorii
Gorevli Personelin Adi Soyadi
Bagh Bulundugu Ust Yetkili Amir Rektor Yrd.- Komisyon Baskan |Veka|et / Gérev Devri ‘Proje Destek ve Kontrol Birim Sorumlusu

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

i

BAP Koordinasyon Biriminin program ve faaliyetlerini yonerge ve komisyon kararlar1 dogrultusunda diizenlemek ve yiiriitmek.

N

Projelerle ilgili duyurulan hazirlamak, yazismalari yapmak.

w

Komisyon toplantilarinda raportdrliik yapmak.

IS

Komisyon toplantilar i¢in hazirlanan giindemi incelemek, giindem maddelerini belirleyerek komisyon iiyelerine sunmak.

(4]

Birim ve komisyon faaliyetlerinde iletisim ve koordinasyonu saglamak.

6 |Ust Yonetici (Rektor) ve/veya Komisyon Bagkanina; komisyon ve birim galismalari hakkinda dénemsel yazili raporlar sunmak.

~

Proje satin alma islemleri ile ilgili olarak gerceklestirme gorevlisi atamak.

8 |[MSKU Bilimsel Arastirma Projeleri Yénergesinde belirtilen gorevleri yapmak.

9 |Koordinatérliik ile ilgili harcamalarda harcama yetkilisi olarak gorev yapmak.

1

o

Birimin teskilat, gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarim diizenlemek.

11 |Birim personelini denetlemek ve ¢alisma konularinda direktif vermek.

1.

N

Birime havele edilen is ve evraklarin cevap yazilarinin koordinasyonunu saglamak.

13 |Ozel 6denek ve ddeneklerinin kullanimini igin koordinasyonu saglamak.

1

I

Yapilan islere iligkin 6deme evraklarini kontrol etmek ve imzalamak.

15 | Birim web sayfasinin diizenlenmesi ve giincellenmesini koordine etmek.

1

o

Akademik Tesvik, Diizenleme Ve itiraz Komisyonu'nun program ve faaliyetlerini ilgili yonerge dogrultusunda diizenlemek ve yiiriitmeyi saglamak.

1

=

idarenin hedeflerine iliskin arastirma performansin analizine olanak saglayacak bilgiyi derleyerek yonetsel raporlara doniistiirmek.

18 | Ust Yonetici (Rektor) velveya Komisyon Baskani'min gerekli gormesi halinde mevzuat gerevesinde verilen islere katki saglamak.

» ig fon kaynakli projeler
» Komisyon giindemlerinin olusturulmasi
iSiN > Pr_o_jelerin kt?_misyona sunulmast
CIKTISI > B!r!m Strat_ejlk Plam
» Birim Faaliyet Raporu
» Arastirma performans analizleri
» Akademik Tegvik Puan Listesi
» 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak
» ileri diizeyde Ingilizce dil yeterliligine sahip olmak
iSiN » Gorevin gere}tir_digi _mevzufit bilgisine sahip o_lmak o
GEREKLERI » Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek
» Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak
» Sistematik ¢alisma ve is planlama gibi teknik bilgi ve becerilere sahip olmak
» ileri diizeyde office programlari ve grafik ¢izme programlari kullanma yetkisine sahip olmak
» Yiiksekogretim Kurumlar1 Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindaki Yénetmelik
» Mugla Sitki Kogman Universiitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesi
» 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
» Akademik Tesvik Odenegi Yénetmeligi
e » Resmi Yazismalarda U_ygulanacak Esas ve Usuller Hak'klnda Yonetmelik
» 5018 Sayili Kamu Mali Yé6netimi ve Kontrol Kanunu (Ilgili maddeler)
WAL » 657 sayil Devlet Memurlari Kanunu (flgili maddeler)
» Yiiksekogretim Kurumlari Tarafindan, 4734 Sayili Kamu Thale Kanununun 3 Uncii Maddesinin (F) Bendi Kapsaminda Yapilacak Thalelere
iliskin Karar
» Yiiksekogretim Kurumlan Biitgelerinde Bilimsel Arastirma Projeleri icin Tefrik Edilen Odeneklerin Ozel Hesaba Aktarilarak Kullanimu,
Muhasebelestirilmesi ile Ozel Hesabin Isleyisine iliskin Esas Ve Usuller
» Kurum igi Tiim Akademik ve idari Birimler
a S S » YOK
ILETISIM IC.ER.ISINDE » TOUBITAK
OLUNAN BIRIMLER > TUIK

» Diger Dis Paydaslar

Bu dokii d: gorev 1 okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih:

Adive Soyadi :

imza N

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

BAP Koordinatorii Rektor Yrd.



